道路运输安全生产监督检查工作业务指导书
 
一、工作依据《中华人民共和国安全生产法》、《中华人民共和国道路运输条例》、《内蒙古自治区安全生产条例》、《内蒙古自治区道路运输条例》、《道路旅客运输及客运站管理规定》、《道路危险货物运输管理规定》《危险货物道路运输安全管理办法》、《道路普通货物运输及货运站场管理规定》、《机动车维修管理规定》、《危险货物道路运输安全管理办法》、《道路运输车辆动态监督管理办法》、《交通运输综合行政执法事项指导目录》、《道路旅客运输企业安全管理规范》等.
二、监督检查对象
从事道路运输经营的企业、从业人员、车辆、设施设备等。
三、监督检查内容与指标
（一）监督检查内容1.涉及行政处罚、行政强制的执法检查事项按照《交通运输综合行政执法事项指导目录》执行；2.其他监督服务指导事项按照行业法规规章规定执行。
（二）监督检查指标1、随机抽查：根据本系统年度“双随机、一公开”抽查工作计划，按比率抽取辖区内一定数量的道路运输企业作为检查对象。2、专项检查：检查频率根据工作需要或以上级布置为准。
四、监督检查方式
1、到经营者的经营场所进行现场检查；2、书面检查；3、网络平台抽查；4、根据投诉举报开展执法检查。
五、监督检查措施
1、查看有关道路运输经营许可证件。2、查看相关管理制度及其落实情况。3、检查相关经营行为及其台账。4、检查相关经营场地与设施、车辆档案、从业人员档案等。
六、监督检查程序
（一）随机抽查事项工作流程1、创建工作任务。交通运输主管部门通过“双随机、一公开”监管平台创建工作任务，随机抽取检查对象，随机选派执法人员组成检查小组。2、召开检查前会议。由交通运输主管部门召集，执法机构、运输服务机构、检验检测机构、科研院所等单位的专业技术人员等相关人员参加检查前会议，会议主要内容：（1）组成检查组，指定一名人员担任检查小组组长，根据执法检查需要，选派专业人员参与检查或委托第三方评价机构派员参加；（2）对检查工作进行整体安排部署，明确检查事项、重点内容、检查方式等，强调注意事项；（3）准备执法记录仪、检查笔录文书等检查装备等；（4）通知企业在两个工作日内准备迎查。3、开展检查。检查小组实行组长负责制，由组长召集组员有计划开展检查活动。
流程图如下：
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（1）监督检查人员对道路运输企业实施监督检查，应当出示执法证件，检查组组长向企业主要负责人表明来意，并请企业主要负责人简要介绍企业基本情况，安排企业相关工作人员陪同检查。（2）监督检查人员按照要求制作现场监督检查表等文书，如实记录监督检查的内容，对于检查的内容，尤其是发现的问题应随时记录，并与企业相关人员进行确认。必要时，可对有关情况进行证据留存(如资料复印件、影视图像等)。发现经营者涉嫌违反相关法律法规规章应当予以行政处罚的，应当场调查取证，制作询问笔录，全程录像。（3）监督检查结束前，检查组组长应当汇总此次检查发现的问题，向企业主要负责人进行反馈，填写《“双随机”抽查执法检查表》，由检查人员、企业负责人签字或盖章。4、集体讨论。监督检查结束后，检查组应当召开集体讨论，制作集体讨论记录，记录内容包括：（1）监督检查中发现的问题，应向被检查单位书面提出立即或限期整改的，应当明确整改情况及期限的要求，监督检查人员应当跟踪整改情况；（2）监督检查中发现有发生安全事故潜在风险的，应当责令经营者应当立即停止经营活动；（3）监督检查中发现经营者存在安全隐患，未及时采取有效措施消除的，可以对经营者的法定代表人或者主要负责人进行责任约谈；（4）监督检查中发现违法行为需要行政处罚的，应当明确违法情形及处罚标准；（5）监督检查中发现违法案件线索不属于本部门职责或者超出管辖范围的，应当及时移送有权处理的部门；涉嫌构成犯罪的，应当及时移送公安机关；（6）需要讨论的其他内容。参会人员应当在集体讨论记录上签字。6、汇总公示。交通运输主管部门在抽查结束之日起20个工作日内通过“双随机、一公开”监管平台”向社会公示“双随机”抽查情况，接受社会监督。7、及时复查。对检查发现的问题作出责令整改等处理意见的，被抽查人应当在规定时限内作出书面整改报告，交通运输主管部门及时组织检查人员进行复查，填写《整改复查表》。8、存档。一个抽查周期结束后，对相关材料进行整理存档。
（二）专项检查工作流程1、专项检查。对于上级安排部署的专项整治、重点监管企业、外部抄告企业、事故发生企业、舆论曝光企业等需要实施专项检查的，由交通运输主管部门发起组织，制定检查方案，运输服务机构、执法机构具体实施，专业服务机构提供诊断评价、执法机构实施行政处罚。2、投诉查处。对通过投诉举报、转办交办、数据监测等发现的问题，涉及行政处罚的事项由执法机构有针对性地进行检查并依法依规处理，不涉及行政处罚的事项由运输服务机构进行服务指导整改。工作流程参照随机抽查事项工作流程。
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